Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Dyrektora Miejskiego Domu Kultury w Czestochowie
nr DN.0151.11.2019 z dnia 30.08.2019r.

REGULAMIN ZAJEC | WARSZTATOW

organizowanych w Miejskim Domu Kultury w Czestochowie

Postanowienia ogdlne

1. Zajecia edukacyjne zwane dalej zajeciami/ warsztatami nalezg do dziatalnosci statutowej
Miejskiego Domu Kultury w Czestochowie,

2. Zajecia mogg byc¢ organizowane dla dzieci, mtodziezy i dorostych,

3. Celem zajec jest popularyzowanie réznych dziedzin twdrczosci artystycznej, rozwijanie
talentow i zainteresowan mieszkaicéw, promowanie aktywnego spedzania wolnego czasu.

Podstawowe pojecia w Regulaminie

1. MDK- Miejski Dom Kultury w Czestochowie

2. Zajecia — spotkania animacyjne, odbywajace sie cotygodniowo w okresie nie dtuzszym niz
od wrzesnia do czerwca nastepnego roku zgodnie z planem zajeé, nietworzgce zamknietego
bloku spotkan,

3. Warsztaty — zamkniete cykle spotkan o charakterze animacyjnym, o z géry okreslonej
liczbie i czasie trwania,

4. Uczestnik — osoba zapisana na liste uczestnikéw zajec¢ lub warsztatow i przyjeta do danej
grupy zajeciowej/ warsztatowej,

5. Pracownik — osoba bedgaca pracownikiem Miejskiego Domu Kultury w Czestochowie
upowazniona do organizacji i koordynacji zajec¢ lub warsztatow,

6. Instruktor — osoba prowadzaca zajecia lub warsztaty,

7. Kandydat — osoba ubiegajaca sie o przyjecie na zajecia organizowane przez MDK, jednak
nie posiadajgca statutu Uczestnika,

8. Karta — Karta uczestnika zaje¢ / warsztatéw edukacyjnych Miejskiego Domu Kultury w
Czestochowie,

9. Sezon — okres w roku podczas ktdérego trwajg zajecia edukacyjne.

Zasady naboru na zajecia/warsztaty

1. Procedura rekrutacyjna w MDK polega na ztozeniu przez Kandydata lub rodzica/ prawnego
opiekuna Kandydata prawidtowo wypetnionej Karty na dane zajecia lub warsztaty, a
nastepnie na zgtoszeniu sie Kandydata na spotkaniu organizacyjnym z Instruktorem —
informacje o terminach spotkan podawane sg w Aktualnosciach na stronie internetowe;j
MDK: www.mdk.czest.pl . W szczegdlnych przypadkach (np. zbyt mata ilos¢ oséb do
utworzenia danej grupy zajeciowej, itd.), Kandydaci mogg zosta¢ nie przyjeci na dane zajecia/
warsztaty o czym zostang niezwtocznie poinformowani,

2. Pierwszenstwo w zapisach na zajecia na kolejny Sezon majg Uczestnicy kontynuujacy
zajecia (sktadajg Karte w terminie od 1 czerwca do 19 sierpnia danego roku, po tym terminie



traktowani sg jako Kandydaci). Kandydaci na zajecia prowadzone przez MDK sktadajg Karty
od 20 sierpnia do zakonczenia naboru na dane zajecia, jednak nie pdzniej niz do 30 wrzesnia.
Uczestnicy, ktérzy chcieliby kontynuowac zajecia w kolejnym Sezonie, ale ich frekwencja
wynosita ponizej 50% obecnosci nieusprawiedliwionej, mogg zostac nieprzyjeci na kolejny
sezon (w przypadku ograniczonej ilosci miejsc na danych zajeciach) lub beda traktowani jako
Kandydaci,

3. Minimalna liczba Uczestnikéw zaje¢ grupowych, niezbedna do rozpoczecia zaje¢ lub
warsztatow wynosi dla jednej grupy:

-12 oséb na zajecia choreograficzne, plastyczne, gimnastyki relaksacyjnej, gimnastyki
korekcyjnej,

-8 0sO0b — pozostate rodzaje zajeé/warsztatow

4. Warunkiem udziatu w zajeciach lub warsztatach jest akceptacja wszystkich punktéw
niniejszego regulaminu przez Uczestnika petnoletniego lub przez rodzica/ prawnego
opiekuna Uczestnika,

5. Uczestnictwo w zajeciach jest dobrowolne,

6. Zajecia dla dzieci i mtodziezy uczacej sie sg nieodptatne*®, dla pozostatych uczestnikéw
zajecia sg czesciowo odptatne, zgodnie z ,,Cennikiem dla zaje¢ odptatnych”; wszystkie zajecia
sg w catosci lub czesciowo dotowane z budzetu Miasta Czestochowy; ilos¢ miejsc na dane
zajecia jest ograniczona i moze ulega¢ modyfikacjom (w zaleznosci od zainteresowania
danymi zajeciami, mozliwosciami personalnymi, organizacyjnymi, lokalowymi oraz
finansowymi MDK).

. Gtéwne zasady organizacyjne

1. Organizatorem zajec i warsztatéw jest Miejski Dom Kultury w Czestochowie,

2. Osobami wyznaczonymi do koordynowania zajec i warsztatéw sg Pracownicy,

3. Zajecia i warsztaty prowadzone sg przez Instruktorow,

4. W zajeciach i warsztatach mogg uczestniczyc tylko osoby zapisane jako Uczestnicy, ktorzy
ztozyli Karty na dany Sezon. Uczestnik nie moze odstepowac udziatu w zajeciach lub
warsztatach osobom trzecim. O obecnosci rodzica lub opiekuna towarzyszgcego
Uczestnikowi podczas zaje¢ lub warsztatéw decydujg Pracownicy lub Instruktorzy,

5. Uczestnik zobowigzany jest przestrzegaé postanowien niniejszego regulaminu oraz innych
przepiséw porzgdkowych obowigzujgcych w miejscach, w ktdrych prowadzone sg zajecia/
warsztaty, organizowane przez Miejski Dom Kultury w Czestochowie oraz stosowac sie do
polecen wydawanych przez Instruktoréw lub Pracownikéw, a takze przestrzegania przepiséw
BHP, dbania o urzadzenia i stan sali bedgcej w dyspozycji grupy zajeciowej,

6. Uczestnik zobowigzany jest do poszanowania praw i godnosci osobistej innych
uczestnikéw zajec oraz pracownikdw MDK zgodnie z zasadami tolerancji i pozycia
spotecznego. Nieprzestrzeganie powyzszych przepiséw skutkowac bedzie skresleniem z listy
Uczestnikéw zajec lub warsztatow,

7. Dokumentem potwierdzajgcym obecnos¢ Uczestnika na zajeciach lub warsztatach jest
dziennik zajeé/ warsztatdw prowadzony przez Instruktora lub imienny karnet upowazniajgcy
do uczestnictwa w danych zajeciach okazywany Instruktorowi/ Pracownikowi MDK,

8. Instruktorzy majg prawo do:

a\ niewpuszczania na zajecia Uczestnikow zalegajgcych z optatg za dany miesigc w przypadku
zajec czesSciowo odptatnych,

b\dokonywania skreslen z listy Uczestnikdw zajeé lub warsztatéw, w uzgodnieniu z
Pracownikiem,

9. Instruktorzy nie majg prawa pobierania od Uczestnikéw zajec¢ lub warsztatow optat za



udziat w zajeciach lub warsztatach,

10. Niedokonanie wptaty na zajecia lub warsztaty czesciowo odptatne skutkuje
uruchomieniem procesu windykacji zalegtych zobowigzan i wykresleniem z listy Uczestnikow,
11. Zmniejszenie liczby Uczestnikdw zajeé ponizej ustalonego minimum moze skutkowac
likwidacja grupy zajeciowej,

12. Powstanie grupy zajeciowe] lub warsztatowej jest mozliwe tylko po zapisaniu sie
okreslonego minimum Uczestnikow,

13. Rodzice/ prawni opiekunowie sg zobowigzani doprowadzi¢ nieletniego przed
rozpoczeciem zaje¢ do danej pracowni Instruktorowi prowadzacemu zajecia/ warsztaty oraz
odebraé go bezposrednio po zakonczeniu zaje¢,

14. Wszystkich uczestnikow nieletnich obowigzuje zakaz wychodzenia z budynku w trakcie
zajet,

15. Na zajeciach obowigzuje obuwie zmienne; szatnia jest obowigzkowa, bezptatna,

16. Uczestnicy po skonczonych zajeciach pozostawiajg sale w stanie jaki zastali
(niezasmiecona, stoliki, krzesta odpowiednio ustawione, itp),

17. Informacje dotyczace zmian w planie zajec (przesuniecie, odwotanie, itp.) z powodu
nieprzewidzianych okolicznosci (np. choroba Instruktora, swieto) bedg przekazywane przez
MDK jedynie za posrednictwem strony internetowej w aktualnosciach (www.mdk.czest.pl).
W zaleznosci od rodzaju zajec i Instruktora, mozliwe jest wypracowanie innych form
komunikacji miedzy Uczestnikami a Instruktorem,

18. W przypadku braku dostepnosci sal przewidzianych w planie zajeé, sale zastepczg ustala
Instruktor po konsultacji z kierownikiem dziatu edukacji kulturalnej i organizacji imprez lub z
dyrektorem MDK,

19. O ewentualnych uszkodzeniach sprzetu lub elementéw wyposazenia pracowni nalezy
niezwtocznie poinformowac Instruktora lub Pracownika,

20. Na terenie obiektdw, w ktérych odbywaijg sie zajecia obowigzuje catkowity zakaz palenia
tytoniu, e-papierosdw oraz spozywania alkoholu lub jakichkolwiek innych srodkéw
odurzajgcych,

21. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach lub warsztatach, Uczestnik lub rodzic/
prawny opiekun Uczestnika, obowigzany jest niezwtocznie poinformowacd o tym fakcie
Pracownika lub Instruktora zajeé lub warsztatow,

22. Uczestnik zaje¢/ warsztatéw organizowanych przez MDK wyraza zgode na nieodptatne
wykorzystywanie przez MDK w Czestochowie do celéw dziatalnosci kulturalnej lub
promocyjnej materiatdw zdjeciowych, nagran audio, wideo oraz audiowizualnych, w ktérych
bierze udziat jako wykonawca, twdrca lub uczestnik zajeé/warsztatéw. Rozpowszechnianie
wizerunku uczestnika przez Miejski Dom Kultury w Czestochowie w formie fotografii i
materiatu filmowego moze byc realizowane bez ograniczen czasowych za posrednictwem
dowolnego medium.

Obowigzki Instruktora

1. Instruktor:

- rzetelnie realizuje zadania zwigzane z powierzonym mu stanowiskiem oraz podstawowymi
funkcjami realizowanymi przez MDK: dydaktyczng, wychowawczg i opiekunczg, w tym
zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczestnikom w czasie zajeé¢/warsztatow
organizowanych przez MDK,

- ksztatci i wychowuje w umitowaniu Ojczyzny, w poszanowaniu Konstytucji Rzeczypospolitej
Polskiej, w atmosferze wolnosci sumienia i szacunku dla kazdego cztowieka,

- wspiera kazdego uczestnika zaje¢ w jego rozwoju,



VL.

- dazy do wtasnego rozwoju osobowego, doskonali sie zawodowo, zgodnie z potrzebami
MDK,

- dba o ksztattowanie u uczestnikow postaw moralnych i obywatelskich zgodnie z ideg
demokracji, pokoju i przyjazni miedzy ludzmi réznych naroddw, ras i Swiatopogladow,

2. Instruktor, jako osoba przeszkolona w prowadzonych przez siebie zajeciach/warsztatach i
znajaca specyfike tychze zajeé/warsztatéw zobowigzana jest do stworzenia ,Regulaminu
Pracowni (nazwa prowadzonych zaje¢/warsztatéw)”, w ktdrym zawarte s3 szczegétowe
informacje dotyczgce bezpieczenstwa na zajeciach/warsztatach, potencjalnych zagrozeniach
wynikajacych z realizowania tychze zajeé/warsztatow (informacja o ryzyku zwigzanym z
realizacjg zaje¢/warsztatow przez uczestnikow), odpowiedzialnosci materialnej za zniszczenie
mienia nalezgcego do MDK oraz charakterystyczne dla tych zaje¢/warsztatow zasady
organizacyjne. Obowigzkiem Instruktora jest zapoznanie z ,Regulaminem Pracowni (nazwa
prowadzonych zajeé¢/warsztatow)” wszystkich uczestnikdw zaje¢,

3. Instruktor bierze petng odpowiedzialnosc¢ za bezpieczenstwo uczestnikow
zajeé/warsztatow podczas ich trwania, a w przypadku oséb niepetnoletnich od momentu
przekazania ich przez opiekuna (rodzica) do momentu odbioru,

4. Instruktor w ramach opieki zobowigzany jest do przedstawienia petnej informacji o ofercie
MDK, tzn. informuje uczestnikéw lub -w przypadku oséb niepetnoletnich- opiekunéw
(rodzicéw), ze oferta obejmuje jedynie koszty dydaktyczne i lokalowe. Pozostate koszty (np.
ubezpieczenie uczestnika, dodatkowe materiaty rzeczowe) pokrywa uczestnik zajeé,

5. Instruktor zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z dziatalnosci zaje¢ dydaktycznych
do dnia 5. kazdego miesigca do kierownika dziatu edukacji kulturalnej i organizacji imprez,

6. Instruktor zobligowany jest do zaprezentowania postepdw nauczania uczestnikow zajec
przed publicznoscig pod koniec roku szkolnego (maj, czerwiec),

7. Instruktor zobowigzany jest do prowadzenia dziennika zajeé/warsztatow w ktdrym
odnotowywana jest frekwencja i tematyka przeprowadzanych zaje¢/warsztatow,

8. MDK zapewnia sale dydaktyczne do prowadzonych zaje¢/warsztatow, bedgcych w ofercie
MDK. Istnieje mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ w innym miejscu niz obiekt MDK po uprzednim
poinformowaniu o tym Dyrekcji oraz uzyskaniu pisemnej akceptacji. W przypadku korzystania
z sal bedacych w zasobach MDK instruktor sktada podanie o bezptatne uzytkowanie sali,
podajac obiekt, numer sali i godziny realizacji zaje¢. Na podstawie ww. podania tworzony jest
plan zajec.

Postanowienia koicowe
Wszelkie sprawy sporne rozstrzyga Dyrektor Miejskiego Domu Kultury w Czestochowie.

* ilo$¢ miejsc ograniczona



